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Outlook 2003（Windows 7） 
 

 

 

① メニューバーの[ツール]から[電子メール アカウント]を選択します。 

 

 

② 「電子メール アカウント」の画面が表示されましたら、[新しい電子メールアカウントの追加]を選

択し [次へ]をクリックします。 
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③ 「サーバーの種類」の画面が表示されます。[POP3]を選択し、［次へ］をクリックします。 

 

 

④ 「インターネット電子メールの設定」の画面が表示されます。各項目に下記情報を入力します。 

 入力が終わりましたら、［詳細設定］をクリックします。 
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▼ユーザー情報 

・名前：任意のお客様名（ここに入力したお名前が送信者として表示されます） 

・電子メールアドレス：お客様のメールアドレス ※ 

▼メールサーバーへのログオン情報 

・アカウント名：お客様のメールアドレス ※ 

・パスワード：お客様のメールアドレスパスワード ※ 

・パスワードを保存する：チェックを入れる 

・パスワード認証：チェックしない 

▼サーバー情報 

・受信メールサーバー：mail.お客様ドメイン名 ※ 

・送信メールサーバー：mail.お客様ドメイン名 ※ 

※メールアドレス・メールアドレスパスワード・受信／送信メールサーバーは、半角英数字にてお

間違いの無いように入力して下さい。 

 

 

 

⑤ 「インターネット電子メール設定」の画面が表示されます。[送信サーバー]のタブをクリックし、以

下の通り設定します。 

 ・『送信サーバー（SMTP）は認証が必要』：チェックを入れる 

 ・『受信メールサーバーと同じ設定を使用する』：選択 
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⑥  [詳細設定]のタブをクリックし、以下の通り設定します。設定が終わりましたら、［OK］をクリック

します。 

▼サーバーのポート番号 

・受信サーバー（POP3）：110 ※ 

・送信サーバー（SMTP）：587 ※ 

※半角数字にてお間違いの無いように入力して下さい。 

▼配信 

・サーバーにメッセージのコピーを置く：同じメールアドレスをパソコン 2台以上で受信する場

合は、チェックを入れます。 
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⑦ 「インターネット電子メールの設定」の画面に戻りましたら、［次へ］をクリックします。 

 

 

⑧ 「セットアップの完了」の画面が表示されますので、[完了]をクリックします。 

 以上で、メールアカウント（メールアドレス）の設定は完了です。 

 メールの送受信をして、正しく送信・受信出来る事をお確かめ下さい。 
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メール設定情報 
 

 

 【メール設定内容】 

サーバー情報 

・受信メール(POP3) ： mail.お客様ドメイン名 

・送信メール(SMTP) ： mail.お客様ドメイン名  

受信メールサーバー 

・アカウント名 ： お客様のメールアドレス 

・パスワード ： お客様のメールアドレスのパスワード 

・セキュリティで保護されたパスワード認証 ： 使用しない 

送信メールサーバー 

・送信メールサーバーに認証を必要 ： 使用する 

・アカウント名 ： 受信時と同様に設定 

・パスワード ： 受信時と同様に設定  

サーバーのポート番号 

・受信メール ： 110 

・送信メール ： 587 

・セキュリティで保護された接続 ： 使用しない 

 ※ 表記は Windows の Outlook Express／Windows メールを参考にしております。 

 

 

※  IMAP で受信希望の場合サーバー情報の受信は IMAP を選択し、受信ポートは 143 を指定してください。 

！ メールとホームページの容量が合算したご契約容量となりますので、                

メールの溜めすぎにはご注意ください。 

※ インターネットサービスプロバイダーが迷惑メール対策で行っている「25 番ポートブロック」にも 

対応した設定となっております。 

※ 2007 年以前から ON.STAGE でご利用いただいているドメインの場合、上記のとおりに設定しても、送信 

だけができない可能性があります。その際は、ON.STAGE 管理画面に管理者権限でログインしていただき、対

象のアカウントを一旦削除し、その後同じ内容で作成してください。 

！ アカウント削除の際に、サーバー上に残っているメールも削除されてしまうので、必ずメールソフトで一 

旦受信をしてからの削除をお願いいたします。当社では削除されたメールについて復元、その他一切の責

任を負いかねますので、あらかじめご了承ください。 

 


